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Regolamento riguardante ritardi, uscite anticipate e assenze di massa 

 

I ritardi e le uscite anticipate sono regolati dagli art.13 e 14 – Sezione II del Regolamento di Istituto 
ai quali si rimanda e che sono di seguito emendati e integrati. 

 

Gli ingressi in ritardo e le uscite anticipate costituiscono di fatto ore di assenza e vanno a confluire 
nel conteggio totale (gli studenti provvisti di autorizzazione - pass - per validi e comprovati motivi 
godono di deroga).  
Si ricorda, inoltre, che l’assiduità o meno nella frequenza delle lezioni ha importanti e dirette ricadute 
sul piano didattico-educativo e rappresenta elemento di valutazione non solo nella possibilità di accedere 
a eventuale credito formativo, ma anche nell’attribuzione del voto di condotta. 
 

1. RITARDO “LIEVE” 
 
L’ingresso degli alunni è consentito dalle ore 8.05 (prima campanella) e fino alle ore 8.10 (secondo 
campanella).  
Tutti gli alunni che eccezionalmente si presentano entro le ore 8:20 sono accolti direttamente in classe. 

 

2. RITARDO CHE SUPERA I DIECI MINUTI   
In via generale gli alunni che arrivano a scuola in un orario compreso tra le ore 8:20 e le ore 9:00 sono 
ammessi in classe dal DS o dal docente delegato all’inizio della seconda ora, eccetto per comprovato 
ritardo dei mezzi di trasporto; tale ritardo andrà giustificato, l’ammissione andrà annotata sul registro di 
classe ed è subordinata alla firma del permesso da parte dell’incaricato del preside. 

 

Dalle ore 9:00 alle ore 10:00, sono eccezionalmente ammessi ingressi solo se accompagnati e 
documentati con certificato medico, ovvero per grave motivo di famiglia, ovvero per disfunzioni 
accertate dei trasporti. L’ammissione in classe, annotata sul registro di classe, è subordinata alla firma 
del permesso da parte dell’incaricato del preside e andrà giustificata. 

 
Di norma non si entra dopo l’inizio della terza ora di lezione (ore 10,00). Si deroga a tale indicazione 
solo per giustificati motivi debitamente documentati (ad es. di natura medica o sportiva). 

 
Eventuali autorizzazioni permanenti di entrate posticipate saranno concesse su richiesta motivata 
da presentare al Dirigente Scolastico, che valuterà caso per caso e provvederà a darne 
comunicazione scritta ai docenti della classe di appartenenza dell’alunno. 

 

 

- GIUSTIFICAZIONE DEGLI INGRESSI IN RITARDO  
Le giustificazioni dei ritardi devono essere effettuate su Argo, contestualmente per un ritardo già 
preventivato oppure all’inizio del giorno successivo per un ritardo involontario.  
A partire dal quarto giorno successivo al ritardo non giustificato, l’inadempienza verrà registrata 
come nota disciplinare dal docente che fa l’appello (oppure dal coordinatore di classe). 
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- NUMERO MASSIMO DI RITARDI 
N. B. Per ogni quadrimestre sono consentiti al massimo 10 ingressi in ritardo.  
In caso di superamento di tale numero e al verificarsi di ulteriori ritardi lo studente sarà RIAMMESSO 
in classe solo dopo un colloquio con la famiglia (per tutti gli studenti, minorenni e maggiorenni). 
Nel caso di mancato incontro con la famiglia, lo studente non sarà ammesso in classe:  
• lo studente minorenne sarà trattenuto in istituto sino al termine giornaliero delle lezioni e verrà 
informata la famiglia; 

 
• lo studente maggiorenne non sarà trattenuto in istituto ma verrà comunque avvertita la famiglia. 

 

3. ASSENZE DI MASSA 
Per le assenze di massa, considerate tali quelle relative a situazioni di assenze di almeno i due terzi della 
classe, i docenti che fanno l’appello annoteranno su Argo come evento multiplo “assenza collettiva” in 
corrispondenza dei nominativi degli assenti, e nello spazio delle attività “assenza di massa 
ingiustificata”.  
Al ripetersi dell’episodio saranno convocati dal Coordinatore di classe i genitori degli alunni coinvolti.  
 

 
4.  USCITE ANTICIPATE 
Le uscite anticipate, ammesse solo se documentate o per comprovati motivi e con carattere di 

eccezionalità, devono sempre avvenire al cambio dell’ora e non prima dell’ultima ora di lezione.  

Gli studenti minorenni devono essere prelevati da un genitore, mentre i maggiorenni devono 

presentare giustificazione scritta, su modulo apposito (vedi allegato 1) + copia documento di 

riconoscimento del genitore. La richiesta controfirmata dal delegato del dirigente sarà riconsegnata 

all’alunno che la esibirà al docente dell’ora interessata. 

 
In caso di malore improvviso, il delegato del Dirigente, verificate le condizioni di salute, avviserà la 

famiglia telefonicamente ed eventualmente procederà a chiamare i soccorsi. L’uscita da scuola dovrà 

sempre avvenire in presenza di un genitore (anche per gli studenti maggiorenni) o con ambulanza del 

Pronto Soccorso. 

 
In caso di eccezionale uscita anticipata programmata e nell’impossibilità di prelevare il minorenne, i 

genitori devono inviare con un anticipo di almeno 24 ore, su modulo apposito (vedi allegato 2), la 

richiesta di uscita per il giorno preventivato. 

 

Tutte le uscite devono essere debitamente annotate (indicando l’orario) sul registro di classe dal docente 

dell’ora interessata. 

 

Inoltre le uscite anticipate verranno annotate anche su apposito registro dal Dirigente o dai suoi 

collaboratori. 

 

N.B. Non sono ammesse più di 4 uscite anticipate a quadrimestre per ogni alunno.  

In caso di superamento dei predetti limiti, la richiesta di uscita anticipata non viene accolta salvo in casi 

di eccezionali e documentabili motivi da vagliare all’occorrenza. 

 
 
PRECISAZIONI FINALI 

 

È assolutamente vietato entrare in ritardo e uscire in anticipo nella stessa giornata. 

 

A partire dal 2 maggio, per assicurare un ordinato e sereno svolgimento di tutte le attività di fine 

anno scolastico, saranno sospese uscite anticipate e ingressi differiti (fatta eccezione per i pass 

autorizzati) salvo per casi davvero urgenti, gravi e indifferibili che i genitori motiveranno e 

documenteranno. Le uscite saranno consentite solo se i genitori e/o tutori/delegati formali 

preleveranno i figli. 
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Il presente regolamento è stato approvato dal Collegio Docenti in data 03/10/2023 e dal Consiglio d’Istituto 

in data 31/10/2023. 


